
桃園市八德生命紀念館 

骨灰(骸)櫃位與神主牌位選位流程及申辦作業須知 

壹、 前言 

    八德區原有大安公墓納骨塔設置已有多年歷史，因需求量增加，秉持

慎重追遠理念，故規劃新建八德生命紀念館，皆具東、南、西、北四方座

向，提供緬懷先人及追思的幽雅環境。本館第一階段開放樓層為 B1F及 B2F

骨骸櫃、2F骨灰櫃、4F軍人櫃位及 7F神主牌位區，櫃位數高達 28,929

個。 

    本次啟用八德生命紀念館，因申請人數眾多，為求公平及秩序，提前

開放民眾參觀環境、瞭解櫃位配置及方位，便於縮短選位流程。而選位當

天，採現場排隊方式，依序發放號碼單，並依號碼單號順序入館選取櫃位

及神主牌位。 

 

貳、參觀看位 

一、開放日期：110/10/12(二)至 110/10/15(五)，計 4天。 

二、入館時間：上午 8:00至下午 4:30止。 

三、地點：桃園市八德生命紀念館 

四、因應新冠肺炎疫情期間，入館前請配合測量體溫不得超過 37.5度，

並需全程配戴口罩，遵守防疫規定。採分批入館參觀，以控管館內人

數。 

五、請先行規劃欲挑選之櫃位，建議多看幾個備選櫃位，以利於後續選位

作業進行。 

 

參、發放號碼單方式 

一、日期：110/10/18(一)至 110/10/22(五) ，計 5天，每日上午 8:00

開始發放「號碼單」，每日限 350位名額。 

二、地點：桃園市八德生命紀念館廣場。 

三、應備文件：(文件不齊者，不得領取號碼單) 

(一) 亡者除戶謄本。 

(二) 火化許可證明、起掘證明或退塔文件等其他相關資料。 

(三) 申請人身份證或戶籍謄本(足資證明與亡者為親屬關係)。 

(四) 委託代理人：委託書、申請人身份證影本、受託人身份證正本。

(受託人以代理一位申請人為限) 



四、發放方式： 

(一) 初步檢驗應備亡者相關資料後，依排隊先後順序發放「號碼

單」。 

(二) 每位申請人或受託人需親自到現場，且僅可領取一張「號碼

單」，並依亡者資料辦理選位。 

 

肆、選位及訂位流程 

一、地點：桃園市八德生命紀念館廣場。 

二、選位方式： 

(一) 申請人或受託人依排隊順序領取「號碼單」及「選位單」，可先

行填寫亡者姓名等資料，依序由工作人員帶位入館選位。 

(二) 選定櫃位及神主牌位者，由帶位人員於選位單填寫櫃位編號，並

於櫃門貼上註記亡者姓名之貼紙，避免重複選位。 

(三) 請前往 1F服務中心訂位區排隊等候，待工作人員開立「選位訂

位單」，確認「訂位單」資料無誤後，即完成選位登記作業始可

離場。 

三、選位注意事項： 

(一) 若過號者，請通知現場工作人員，需再等候 5位民眾，視情況安

排入館。 

(二) 若不同申請人當場選擇同一櫃位時，以號碼單序號在前者為優

先。 

(三) 訂位單開立完成後，申請人不得再重新選位，亦不得轉讓他人，

否則視同棄權。 

(四) 號碼單跨日無效，視同棄權。 

  

伍、申請及繳費作業 

一、完成以上選位作業並擇定進塔日程，請備齊應備文件，於 10/25(一)

起 30天內至八德生命紀念館服務中心辦理申請及開立繳費單，並核

發使用許可證明書。 

二、在申辦及繳費後 60天內，需完成進塔手續，逾期由本公所廢止其許

可，依規定收回存放位置且不予退費。 

 

陸、注意事項 

一、申請人如為 7歲以上，未滿 18歲之未成年人，辦理相關手續需由法

定代理人會同，並提出證明親屬關係之文件。 



二、家族墓遷葬，有多位申請人領取號碼單時，若欲同時選位，得併排序

號後者共同選位。 

三、骨灰(骸)櫃位與神主牌位須具備相關文件始能申請入塔，另雙人骨灰

櫃亦需有一位亡者先行存放，始得申請。 

四、從大安公墓納骨堂移置八德生命紀念館者，仍應先辦理退塔證明再入

新館。 

五、有關軍人塔位申請資格，請洽桃園市政府民政局兵役科，聯繫電

話:3322101轉 5634~5637 

 

 

柒、 申辦流程簡圖 
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